
 

Commis au contenu et à l’analyse Web 
 

 

Description de poste 
Relevant du Directeur de la stratégie web, les principales responsabilités et exigences pour le poste ci-
haut mentionné sont : 
 

Responsabilités 
• Saisir, vérifier les données saisies dans une base de données informatisées 

• Consulter au besoin les catalogues ou les sites web des fournisseurs pour trouver l’information 
nécessaire. 

• Constater les erreurs, omissions et/ou incohérences dans les données et apporter les correctifs 
appropriés après validation des changements à apporter. 

• Rédiger et optimiser du contenu pour inclure les mots clés ou les phrases qui augmenteront le 
trafic sur les sites. 

• Assister le Directeur dans ses tâches de gestionnaire de communauté. 

• Effectuer les compilations des données permettant l’analyse des résultats 

• Toutes autres tâches connexes. 
 

Qualités recherchées 
• Ponctualité 

• Tenue vestimentaire soignée 

• Initiative/débrouillardise 

• Autonomie 

• Créativité 

• Ordre 

• Qualité du résultat 

• Rapidité d’exécution 

Exigences requises 
• Diplôme d’études secondaire ou collégial en marketing, rédaction, langue ou discipline 

pertinente 

• Solides aptitudes à la rédaction, à la révision et en traduction (français/anglais) 

• Connaissance approfondie de la suite Microsoft Office 

• Connaissance des réseaux sociaux (un atout) 

• Connaissance en HTML, CSS, programmation (un atout) 

• Connaissance de WordPress (un atout) 

• Expérience dans le domaine de l’entretien ménager (un atout) 
 

Autres informations 
• 12 $/h 

• 4 jours par semaine Mardi au Vendredi 8h00 – 17h00 

• Programme d’assurances-collectives : vie, longue-durée, médicaments, dentaire (facultatif) 
après 6 mois  

• RVER (facultatif) 


